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二维条码技术在档案管理中的应用研究

羚 石 华

摘 要: 二维条码是一种高密度 !高信息含量 !价廉可靠的计算机可以直接识别的便携式数据

文件 "本文提出将电子文件的内容及元数据存储在二维条码中, 附着在纸质文件上, 形成纸质

电子文件 , 这样在电子文件从产生到永久保存的整个生命周期中的各个阶段都可以通过解码设

备扫描条码, 读取条码中的信息并将信息保存到本地 "可有效解决归档 !移交环节中信息的重
复录入, 避免多次录入中的信息差错, 实现电子档案的长期保存 !信息共享 , 提高档案管理水

平 "本文的研究结果证明将二维条码技术应用到档案管理当中是可行的 , 必将对档案管理的现

代化 !标准化以及提高效率产生积极的影响 "
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背景

1.1 二维条码相关概念

二维条码 : 区别于传统的一维条码 , 二维条码是在

二维方向上表示信息的条码符号 , 因此其存储容量比传

统的一维条码有了飞跃性的提高 , 数千个字符能够被存

储到一个邮戳大小的条码符号中, 是一种简洁而廉价的

信息存储方式 "

件流转过程中不断增加 !变更 , 所以纸质电子文件在流

转到新部门时, 使用者 (包括档案室工作人员 !档案馆

工作人员)应根据元数据的不同 , 将变更 !增加的元数

据转换为二维条码 , 附加打印在纸质文件上C

1.2 二维条码技术在档案管理中的实现模型

在档案管理中引入二维条码 , 实质是将纸质文件 !

元数据 !电子文件封装在-起 "步骤如下:

一 !将电子文件及其元数据信息存储在二维条码
中;

二 !将二维条码打印在电子文件对应的纸质文件

上 , 形成电子文件 !元数据 !纸质文件封装在一起的纸

质电子档案;

三 !通过扫描设备扫描纸质档案上的二维条码;

四 !对扫描得到的二维条码进行解码 , 还原出对应

的电子文件及其元数据 "

由于档案管理涉及的单位 !软件系统众多, 在生成

二维条码之前, 电子文件应转换为可长期存取的统一格

式 , 而元数据也应遵循统一的标准 , 以利于在档案管理

各阶段各用户的使用 "

由于二维条码一经生成 , 不可更改 , 而元数据在文

1.3 档案管理中引入二维条码技术的意义

二维条码作为信息的另一种表示形式 , 是不依赖计

算机网络和数据库存储 !转移信息的一种方法 , 是实现

文件 !档案等信息的存储 !携带 !传递并识读的理想手

段 "将之引入档案管理中, 可较好地解决当前档案管理

中出现的问题 "

, .3.1 采用二维条码技术可解决电子档案易更改的问

题

将电子档案转化为二维条码 , 再打印到纸张上 , 形

成纸质电子档案 , 则可封存电子文件形成的原始状态信

息 , 二维条码一经生成 , 不可改动 , 可解决电子档案易

更改的问题, 是电子文件真实性保障的重要工具 "

二维条码因为是直接对原文二进制或A scl l码进行

编懈码 , 所以支持任何语言和文字 "而且在电子化的过

程中不会丢失任何信息[l] "

1.3.2 采用二维条码使电子档案可长期保存

采用二维条码技术 , 将电子档案固化在纸质介质

上 , 相当于电子档案的载体与纸质档案相同, 可长期保

存 "纸质电子档案携带方便 , 不怕折叠 , 保存时间长 ,

又可复印传真 , 做更多备份降]"二维条码有错误修复能
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力 , 即使载体保存不善 , 印刷的文字 !条码已有污损 ,

只要破损面积不超过整个条码符号的50% 也可照常恢复

数据 "

1.3 .3 采用二维条码技术可实现纸质档案与电子档案

的同步管理

将二维条码引入档案管理 , 形成纸质电子档案的技术 ,

方便档案人员对纸质档案和电子档案的统一管理 "档案

部门对纸质档案的管理历史悠久 , 有许多行之有效的方

法 , 电子档案丢失的可能性就小多了 "二维条码相当于

在电子档案管理系统与纸质档案管理系统之间建立通

道 , 使人们可以容易地从一种档案找到相同内容的另

一种档案 , 方便利用 "
1.3 .4 采用二维条码系统可提升档案信息录入的质量

与效率

在办公系统中加入二维条码生成控件 , 将文件的著

录信息生成标准的二维条码 , 在档案部门只需要扫描

设备就可将电子文件信息识别出来 , 不需铺设网络 !

不需考虑软件对接 , 对公文系统影响最小 , 容易实

现 , 而且二维条码一次生成 , 可多次使用 , 可以保证

著录信息的准确 , 减少重复劳动 "

本文重点研究三个问题 : 根据二维条码特点 ,

选择电子档案应转换为何种格式 , 制定 5电子文件元

数据二维条码使用标准 6 , 考虑文件形成部门 !档案

馆 !档案利用者的实际需求 , 设计二维条码档案管理

软件的功能 "

2., 电子档案长期存取格式选择

二维条码一经产生 , 就不可更改 , 所以在生成

前 , 先需将电子文件转换为可长期存取的文件格式 "

本文选择PD F文件格式 "

1.4 本文选择p O F4 , 7码

二维条码有许多不同的编码方法 , 本文决定采用

P D F 417码作为档案管理二维条码技术应用软件的码

制 "主要原因是在公文系统中公文系统已使用PD F417

码[3 l"而许多机关也已购置了二维条码扫描设备 "为

节约硬件 !软件投入 , 与公文系统保持一致 , 档案部

门也采用PD F4 17 码是合理的选择 "

您好的帮手lf档案界g站网

1 .5 二维条码只适合以件为整理单位的文书档案

PD F41 7码存储空间虽然比一维条码大得多 , 但也

有限 , 只有IK 左右 , 而且存储的信息越多 , 尺寸越

大 , 不利于识读器识别 "所以二维条码只适合以件为

整理单位的文书档案 , 其信息较少 , 有可能存储在二

维条码中 "

1.5., 以页为单位存储

电子文件以页为单位 , 将每一页的内容存储在二

维条码中, 附着在每一页纸质文件上 "这样不但可以

降低文件大小 , 而且有利于使用者只选择需要的页进

行扫描利用 "

1 .5 .2 可采用宏PD F4i7码

宏PD F 417码是一种变形的PD F417 码制形式 , 当

文件内容太长 , 无法用一个PD F417 码表示时 , 可用包

含多个 (1一99999个 ) 条形码分块的宏PD F417 码来表

示 "

2 研究内容

2.2 制定 5电子文件元数据二维条码使用标准 6
采用二维条码作为电子档案存储与共享的载体 ,

就必须对电子档案数据进行标准化 "档案管理涉及的

系统众多 , 二维条码起着在各系统间进行有效的数据

交换的作用 "只有实现数据的标准化 , 才能真正实现

信息共享和业务协同 , 电子档案数据标准化已成为档

案管理中应用二维条码的关键环节 "在制定元数据标

准时 , 应与已有的相应的国家标准保持一致 "本标准

直接使用 5电子文件管理细则 第一部分: 文书电子文

件元数据方案 6 , 兼容文书部门所使用的 5机关公文

二维条码使用标准 6 "
制定标准时 , 需要在通用与易用间取得平衡 "二

维条码容量有其限制 , 所以存储的元数据应尽可能简

练 "从目前已经制定的国家标准中选取通用性 !基础

性和共性的数据元素 , 作为本标准数据元素的主要内

容 "

本文设定电子档案已经转换为PD F格式了 , 可将

电子签名 !文档创建环境等无用数据元素去除 "

将本标准的版本号暂定为 /G B o626一2008 0 , 凡

按此标准生成的二维条码 , 存储的数据的前十一位必

须是 /G B 0626一2008 0 "这样在读取数据时 , 就可按

此规范转换数据了 "

本标准采取动态存储方式 , 以 / -0 作为数据元

素的分隔符 , 以 / -l0 作为条码内容的结束符 "这与

5机关公文二维条码使用标准 6一致 "

本标准在数据框架结构上借鉴了国家标准 5G B /

T 20 16 3一2006中国档案机读目录格式 6 , 把一条记录

划分为四个区 : 记录头标 ! 记录 目次区 !数据字段

区 !记录分隔符 "

数据样例如下:

G B 0 6 2 6 一2 0 0 8 0 0 10 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 4 0 ()0 0 6 4 0 0 6

0004 00009 -文件 .2008 -永久 .I

其 中 , 前11个 字节 / o B o 6 2 6一200 8 0 是记录

头标 , 表明遵循 5电子文件元数据二维条码使 用标

准 6 "从第12 个字节到第一个 / 00 之间是记录 目次

区 , 每12 个字节是一个 目次项 "
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0 0 1 0 0 0 4 0 0 0 0 0 , 0 0 5 0 0 0 4 0 0 0 0 6 , 0 0 6 0 0 0 4

0 0 0 1 1

001 0004 00000表示是编号为001的数据元素 ,

数据长度为4 , 起始地址从 /0 0开始 , 起始地址就是

第一个 / -0 后 "005 0004 00006表示是编号为005的

数据元素 , 数据长度为4 , 起始地址从 /6 0 开始 ;

006 0004 00011表示是编号为oor的数据元素 , 数据长

度为4 , 起始地址从 /11 0开始 "

样例所表示的元数据如下表:

数数据元素素 数据元素素 数据据 数据据

编编 号号 名 称称称 长度度

0000111 集合层次次 文件件 444
0000555 年 度度 200888 444

0000666 保管期限限 永久久 444
采用这样的结构 , 变固定的字段长度为变长 , 变

固定的字段数量为可变的数量 , 变固定的记录长度为

不定长的记录长度 ,实际著录是多长字节就是多长字节

,而不会造成存储空间的浪费 , 这对于存储空间有限的
二维条码尤其有利 "而采用关系型数据库格式 !X M L

格式 ! H TM L格式 !文本格式等时 , 都有多余字符 "

收文登记的 /改良 0 , 在管理上实现电子文件将与纸

质文件的合拍与一致 "如果收到的纸质文件上的二维

条码是遵循 ((机关公文二维条码使用标准)) , 也应该

能识读 "但 5机关公文二维条码使用标准 6 数据项不

全, 应按照 5标准 6 补充著录 "

2.3.2.3 归档

档案室在将文件整理 ! 装盒之后 , 确定了盒号 !
件号 !类别之后 , 按 5标准 6补充著录相关元数据信
息, 将档案室沂著录的元数据转换成二维条码 , 打印

在标签上 , 粘在文件上 "如归档的文件是从外单位来
的 , 无二维条码 , 无电子文件 , 应进行数字化 , 将数

字化 的信息及元数据转换为二维条码 , 粘贴于文件

上 "

己.3.2 .4 移交入馆

档案馆在接收档案时, 如果是有二维条码的纸质

文件 , 对二维条码扫描 , 还原为电子文件进入原文数

据库 , 还原为元数据进入目录数据库 "将档案进行整
理 (查重 ! 重新定盒号) , 上架 , 在档案入库房确定

上架位置后 , 再按 5标准 6 补充著录元数据 , 打印二

难条码 , 以保证二维条码的内容足够完整 , 方便以后

利用管理 "

2 .3 建立基于二维条码的档案管理系统

研究二维条码的应用技术也就是帮助用户解决如

何建立基于二维条码的应用系统 ! 怎样将二维条码技

术整合进现有应用系统之 中等问题 " 目前二维条码

生成识读技术己经相当成熟 , 在文书 ! 档案管理系统

中实施二维条码应用关键点在于如何与原有的系统结
Z !
1习 "

2 .3 .1二维条码测试平台

二维条码测试平台的功能是: 测试软件开发商开

发的各二维条码档案管理软件及硬件设施是否符合国

家标准 "只有通过档案部门网站上的测试 , 各档案管

理软件 !硬件设施才可以投入市场 "该平台的使用者

是档案部门 , 以保证软件符合国家标准 , 数据统一规

范 "

2 .3 .2 文档一体化系统相关环节功能设计

2.3.2.1 生成正式文件

使用二维条码的生成技术 , 将文件转换为PDF格

式并与著录信息一起转换为二维条码 , 再加入到电子

文件的相应位置 , 最终生成正式的带有二维条码的纸

质文件 "为保证著录信息的准确完整 !文件信息的长

期可读 , 应将以上流程设计到办公自动化系统中 , 由

系统给形成者提要求 , 不完成此工作 , 无法进入下一

个流程 "

2 .3.2.2 收文登记

利用二维条码的识读技术 , 自动采集电子文件及

其著录信息 , 减少重复劳动 , 提高效率与质量 , 是原

3 总结

由于二维条码具有成本低 !信息可随载体移动 !
不依赖于数据库和计算机网络等优点 , 非常适合我国

档案管理部门数据来源复杂 ! 底子薄 ! 计算机网络投
资难度较大的特点 , 可以预见它将在文档一体化领域

有着极为广阔的应用前景和巨大的市场空间 "
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